Banco Ciudad – Envío de News Letter

A) Ingresar por http://mara.sailgroup.com.ar/bancociudad/admin/news/admNewsletters.php 
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El listado de newsletter tiene 4 cosas importantes
1)los checkbox que marcan newsletters para ser borrados (junto con el 
botón eliminar seleccionados)
2)el boton de editar  (un papelito con una lapicera)
3)el boton preview (una lupa)
4)el boton NUEVO

(1). Se seleccionan los newsletters que se quiere borrar, después se 
chiquear el boton "borrar seleccionados" y listo.
(2). Se abre la ventana de edicion de Newsletter (la explicación en 
detalle es mas adelante) con el newsletter correspondiente ya cargado 
para editar.
(3). Se abre una ventana de preview que muestra el newsletter, la fecha 
en la que va a salir, con que direcciones y tiene un cuadro de texto 
para poner una dirección de e-mail y enviar el newsletter a esa 
dirección en el momento, para probar que el e-mail llegue bien.
(4). Abre la ventana de edición de  newsletter en blanco con un template 
de newsletter "en blanco".




B) La ventana de edición de newsletter tiene los siguientes campos:
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    Asunto:
    De:
    Bounces:
    Destinatarios:
    Cuerpo:
    Fecha de envio:
    Activo:


Asunto -> el asunto del mail

De -> dirección de donde sale el newsletter y la dirección que van a 
usar los destinatarios cuando pongan "reply" en el outlook o el programa 
que usen para revisar sus e-mails.

Bounces -> una casilla para que lleguen todos los e-mails rebotados 
(direcciones inexistentes, problemas de servidores de la otra persona, etc.)
Todo lo que no pudo ser entregado, vuelva a esa casilla

C) Carga de Destinatarios
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Destinatarios -> una lista de destinatarios que se haya cargado 
previamente. Al lado de este listado hay un link "Subir nuevo listado de 
destinatarios" este link abre una ventana nueva que tiene para cargar un 
listado nuevo de destinatarios desde un archivo CSV (como crear este 
archivo mas adelante) el pop-up tiene 2 campos principales, Nombre y 
archivo, el nombre es el nombre es el texto que se va a mostrar cuando 
se elige un grupo de destinatarios, y el archivo es el archivo que se va 
a cargar. Hay un checkbox que sirve para si el archivo que se va a subir 
es una versión actualizada de uno mas viejo, si el checkbox esta 
tildado, el archivo nuevo "PISA" y reemplaza al archivo viejo. Si el 
checkbox no esta tildado entonces mantiene el archivo viejo.

D) Cuerpo de la News Letter

Cuerpo->el cuerpo del newsletter que se va a enviar
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E) Fecha de Envío/Activo
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1 - Fecha de envío -> por defecto tiene el día de la fecha que se crea el newsletter, la fecha que se ingrese a las 21:00hs se envía automáticamente el newsletter

2 - Activo -> Si el newsletter se envía o no.

3- Clicar en Guardar
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F) Vuelve a la pantalla de inicio, y a las 21.00 saldrá el envío
G) Para hacer un test:
1 – Ingresar en la pantalla principal por la lupa de la news que se desea testear.
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2 – En la siguiente pantalla colocar el mail de destino y clicar en “enviar email de prueba”
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G) Creación del Archivo CSV

1 - En Excel colocar los mails en una columna, uno debajo del otro
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2- “Guardar como” y se selecciona la opcion .csv 
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